o o b~ w

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO MODULO TA/LPCO
VISAO EXPORTADOR

3N Siscom:

INCLUIR PEDIDO DE LPCO

1.1. SELECIONAR MODELO

1.2. PREENCHIMENTO DOS DADOS

1.3. ANEXACAO DE DOCUMENTOS

1.4. INCLUIR LPCO COM NCM DESATIVADA
ACOMPANHAMENTO DA ANALISE DE LPCO

2.1. VISUALIZAR EXIGENCIA

2.2. RESPONDER EXIGENCIA

2.3. VISUALIZAR DEFERIMENTO E INDEFERIMENTO
2.4. VISUALIZAR VINCULACAO DE DU-E
CONSULTAR LPCO

CANCELAR LPCO

VINCULAR NA DU-E

SOLICITACOES DE LPCO

6.1. SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE LPCO
6.2. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE LPCO DEFERIDO
SIMULAR TRATAMENTO ADMINISTRATIVO




1. INCLUIR PEDIDO DE LPCO
O primeiro passo é acessar o0 modulo “exp” e clicar em LPCO >> Incluir Pedido

LPCO Visdo Integrada Anexacdo de Documentos

Incluir Pedido

Consultar

Exportacao

Registro e acompanhamento de cargas e declaracées
de exportacdo, e anexacdo eletrdnica de documentos

1.1. SELECIONAR MODELO
a) Em seguida deve-se selecionar o modelo de LPCO a ser solicitado.
b) Para tanto, pode-se comecar a busca pelo érgdo anuente, pelo nome do modelo ou pela
NCM.
c) De acordo com o 6rgdo anuente escolhido, o sistema somente irA mostrar os modelos do
respectivo 6rgdo. Somente o modelo é de preenchimento obrigatério.
Inclusao de Pedido de LPCO
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d) Pode-se incluir novo LPCO a partir de outro existente do mesmo modelo:

Inclusao de Pedido de LPCO

Orgdo pnuents * Modelo LPCO
ANP - Selecione, -

Solictar pedido novo & pantir de LPCO existents

e) ApOds selecionar o modelo ou informar nimero de LPCO existente, clicar em “prosseguir”.



1.2. PREENCHIMENTO DOS DADOS

a)

b)

f)

9)

h)

i)

Na tela seguinte devem ser preenchidos os dados do formulario, conforme definido pelo
modelo.

O modelo utilizado neste manual requer o preenchimento dos campos abaixo.

Alguns campos virdo automaticamente preenchidos, outros devem ser selecionados de uma
lista e outros sdo de preenchimento livre.

O CPF/CNPJ vird preenchido com a identificagdo do exportador se o usuario estiver
contextualizado no sistema;

Para se contextualizar no sistema, deve-se informar o CPF/CNPJ no espago abaixo da

identificacdo do usuario:

L NOME

m m m -\.___25“ [ ] | M o 999 999 999.99
A mm Perfil:

Buscar funcionalidade ° IMPORTADOR/EXPCRTADCR/DESPACHANT G0 000 909/0001-00 * ‘

Caso contrario, se deixar o campo em branco, o usuario tera que informar o CPF/CNPJ na

inclusdo do CPF/CNPJ para o sistema validar se o usuario logado representa o CPF/CNPJ;

B NOME

mm  prd 8 S CpF-999.999.999.99
“")—‘ L Perfil:

e ncionadidade IMPORTADOR/EXPORTADOR/DESPACHANT CPFouCNPy X 4

Alguns modelos permitem que o exportador informe mais de uma NCM, com quantidades e

valores para cada NCM ou com quantidades e valores para o LPCO como um todo.

. 7 - +* . .
Quando todos os campos obrigatérios (campos marcados com ) estiverem preenchidos,
o exportador deve clicar em “registrar” para o LPCO ser gravado e ser gerado o numero.

Ap0Os salvar, o formulario passara a conter as abas abaixo, sendo:

Formulario LPCO Resultado da Analise Documentos Anexados Vinculos Solicitagbes Histarico



a. Formulario LPCO: dados preenchidos pelo exportador;
b. Resultado da Analise:
i. Resumo: dados do modelo do LPCO, tratamento administrativo, base legal,
inicio e fim de vigéncia (ap6s o deferimento), se LPCO é valido para mais de

uma DU-E (sim ou nao)

ii. Exigéncias: o exportador poder4d acompanhar as exigéncias, conforme
detalhes descritos no item 2.

Exigénoas

Exigincias

Datude 2 = s Curmpew &

Eaghnoe i Estpinoa

Nenhum resultado encontrade

Respasia de Exiglnoa

Datads 3
Mesposta

Aregosta da Exgints

Nenhum resultado encentrado

Documentos Anexados: dossié gerado automaticamente pelo sistema, vide item 1.3.
d. Vinculos: dados da DU-E vinculada com datas de apresentacdo da carga para
despacho, desembarago, embarque, averbacdo, desvinculacdo (se houver),

consumo de quantidades/valores autorizados e saldos restantes;

e ware

e. Solicitagbes: nesta aba poderdo ser gerenciadas as solicitacdes de alteragcdo de

LPCO deferido e de prorrogagéo, quando for o caso;

0

Soliceagdn de prurugado



f. Histérico: o exportador poder4d acompanhar os eventos do LPCO, como registro,

exigéncias, deferimento, cancelamento, etc.

Pas mrditse Fegatre d¢ pesige de LD

g. Ao expandir o item do histérico, pode-se visualizar as alteracfes registradas apoés a

exigéncia, ou retificacdes feitas em LPCO de modelos retificaveis:

1.3. ANEXACAO DE DOCUMENTOS
a) Os documentos necessarios a analise do 6rgdo anuente somente poderdo ser anexados ao

pedido de LPCO depois que o usuério salvar o formulario, para que seja gerado o nimero
do LPCO e o sistema de anexagéo crie um dossié para o respectivo LPCO;

b) Assim, ap6s salvar o pedido de LPCO, que ficara na situacido “para andlise”, o usuario
devera selecionar a aba “Documentos Anexados”;

c) Clicar em “Anexar Documentos” >> Selecionar o tipo de documento >> Incluir palavra-chave
e selecionar os 6rgaos que podem ter acesso;

d) Clicar em “Adicionar” (selecione arquivos com até 15MB nos formatos TXT, RTF, DOC,
DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG e JPG);

Obs.: documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se

configurar a resolucao do scanner para 300dpi.



e) Clicar em “Estou ciente...” >> Clicar em “Assinar e Anexar”; confirmar e, quando concluido,

deve aparecer a mensagem de “sucesso”.
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1.4. INCLUIR LPCO COM NCM DESATIVADA
a) Em algumas situacdes pode ser necessario emitir LPCO com NCM que perdeu a vigéncia;

b) Neste caso, o exportador devera selecionar a opg¢ao de “Incluir LPCO com NCM

desativada”;

Incluir Pedida

Consultar
Incluir LPCO com MCW Desativada

c) O segundo passo € informar a data de referéncia, na qual a NCM era valida;

Inclusdo de Pedido de LPCO com NCM Desativada

* Data de referéncia:

d) Em seguida, seleciona-se o modelo;

Inchisdo de Pedico do LPCO com NCM Desativada

B - Lond T * Lyryw

e) A partir disso, o exportador deverd preencher os campos do formulario e seguir

normalmente com o processo.



2. ACOMPANHAMENTO DA ANALISE DE LPCO

O exportador poderd acompanhar o andamento dos seus pedidos de LPCO, visualizar as
exigéncias e a decisdo do 6rgdo anuente, bem como responder eventuais exigéncias apostas no
sistema. Além disso, no LPCO o exportador poderd visualizar as DU-E vinculadas.

Um LPCO podera ser alterado se estiver nas situagdes “para analise” ou “em exigéncia”. Para
tanto, basta alterar os dados e clicar em “registrar” novamente.

2.1. VISUALIZAR EXIGENCIA

O exportador devera acessar o LPCO e, na aba de “Resultado da Analise”, no campo “Exigéncias”,
visualizaré as exigéncias incluidas pelo 6rgéo anuente.

B3 Exigincias

twgincias
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2.2. RESPONDER EXIGENCIA

a) Para responder a exigéncia, o exportador devera clicar em “alterar situacao” e “responder
exigéncia”:

Cancelar LPCO

Responder Exigéncia

Alverar Siwagdo - Gerendiar Solicitagbes «

b) Ao fazer isso o sistema abrird uma nova janela na qual constara a lista de exigéncias para
ser escolhida qual ser& respondida (jA que pode haver mais de uma) e o espago para o
exportador incluir a resposta e confirmar.

Responder Exigéncia "

@ AO CONTITae 0 CUMPAMenio dessals sxigénoals), © satema nJo Mals permytird retificactes no LECO, ad oova

manifestacio 30 Anuente
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c) Preencher e clicar em “confirmar” ou “salvar rascunho’;



d)

Feito isso, e ndo restando outra exigéncia a ser cumprida, o sistema apresentara a seguinte
mensagem:

A resposta da exigéncia foi gravada com sucesso. O pedido agora aguarda andélise do érgdo anuente. [18/10/2018 12:29:20]

Se houver mais de uma exigéncia, o exportador podera responder uma de cada vez ou
todas ao mesmo tempo. Para responder todas, deve clicar em “Responder todas as
exigéncias”:

* Exigéncias:

[] Exigéncia 02

[] Exigéncia 03

[[] Responder todas as exigéndas

f)

9)

h)

No caso de “responder todas as exigéncias”, a descri¢do informada sera utilizada em todas
as exigéncias pendentes.

Se ainda restar alguma exigéncia pendente, o sistema informara o seguinte:

Ainda existem exigéncias pendentes de cumprimento: 07.

Ao confirmar o cumprimento da exigéncia, o sistema ndo mais permitira retificacdes no
LPCO, até nova manifestacdo do anuente.

Estando todas as exigéncias respondidas, o LPCO devera ser atualizado para apresentar a
nova situagao, que sera “Resposta de exigéncia”.

2.3. VISUALIZAR DEFERIMENTO E INDEFERIMENTO

a)

b)

c)

A situacdo do LPCO fica fixo aparecendo em todas as abas do LPCO, sendo que, na aba
de “Resultado da Analise”, € mostrado ao exportador se o LPCO ¢é vdlido para ser utilizado
em mais de uma DU-E (sim ou ndo), data de inicio e fim de vigéncia.

A data de inicio nunca sera anterior ao deferimento, mas podera ser posterior. A data de fim
de vigéncia ndo segue padrdo Unico, pois depende de cada modelo definido pelo 6rgéo
anuente, podendo ser alguns dias ou de muitos anos.

Apesar de constar um prazo pré-definido pelo 6rgdo anuente, o servidor do 6rgdo podera
alterar a data de fim de vigéncia no momento do deferimento do LPCO.

2.4. VISUALIZAR VINCULACAO DE DU-E

a)

Na aba de “Resultado da Analise”, no campo de “Vinculos”, o sistema mostrara: Data da
vinculagdo, Numero da DU-E, Numero do item da DU-E, Data da apresentagdo da carga
para despacho (ACD), Data de embarque, Data da averbacdo, Data da desvinculacdo (se
for o caso), Quantidade consumida na unidade de medida comercializada (se for o caso),
Quantidade consumida na unidade de medida estatistica (se for o caso), Valor da
mercadoria no local de embarque consumido (se for o caso), Moeda utilizada na DU-E (se
for o caso) e Saldos;

Vinculos do LPCO

e e

b)

16/10/2018 18BR9S000

Ao clicar no link da DU-E, o sistema abrira uma nova guia para consulta da DU-E vinculada.



3. CONSULTAR LPCO
a) Para consultar um LPCO, o exportador deve acessar o sistema em:
LPCO Visdo Integrada Anexacdo de Documentos
Incluir Pedido
Consultar

b) No filtro de consulta o exportador poderd fazer consulta pelo nimero do LPCO, pela
situacdo do LPCO (para analise, deferido, etc.), pelo 6rgao anuente, pelo nome do modelo
de LPCO, pelo CNPJ do exportador (caso o usuério represente mais de um CNPJ);

-

c) Para fazer consulta pela situacdo da solicitagdo da prorrogacdo ou da solicitagdo de
retificacado, utilize os filtros abaixo;

Prorrogacao: Retificacio:
[pelecione... 5 Felecione... v
Deferido Deferido
Indeferido Em exigéncia

Para analise Indeferido

Para analize

Resposta de exigéncia

d) Na busca avancada, o exportador podera pesquisar pelo periodo, pais de destino e/ou do
importador, pelo nimero da DU-E, pela NCM (NCM especifica ou faixa de NCM, se informar
NCM inicial e final), pela opgao “sim” ou “ndo” de “carga em despacho” ou pelo nimero do
documento no 6rgédo (caso o anuente tenha numeragdo propria diferente do nimero do
LPCO).

e) Apo0s escolhidos os filtros, é sé clicar em “Consultar” ou “Limpar”, caso queira reiniciar a
busca.

f) Quando houver prorrogagdo pendente “para analise”, aparecera “P”; quando houver
retificacao pendente (“em exigéncia”, “para analise” ou “resposta de exigéncia”), aparecera
“‘R”; quando a prorrogagao for indeferida, ndo aparecera mais o “P”; se for deferida,
aparecera “P”; quando a retificacao for indeferida, ndo aparecera mais o “R”; se for deferida,
aparecera “R”:




4. CANCELAR LPCO

Os LPCO com situacéo “para analise”, “em analise”, “em exigéncia” ou “resposta de exigéncia”
podem ser cancelados pelo exportador. Para tanto, basta acessar o LPCO e clicar em “alterar
situacao” e “cancelar LPCO”. As DU-E que j& tiverem sido vinculadas devem ser retificadas para
excluir o LPCO cancelado e incluido novo LPCO para que a operagdo possa prosseguir. Nao
poderao ser cancelados LPCO deferido ou vinculados a DU-E desembaragada.

Cancelar LPCO

Alterar Situacdo «

5. VINCULAR NA DU-E

a) Nos casos em que a operacdo de exportacdo necessitar de alguma licenca, permisséao,
certificado ou outro documento, seja em funcdo do produto (NCM) ou de outras
caracteristicas da operacdo (pais de destino ou do importador, enquadramento da
operagao, etc.), o exportador devera providenciar o pedido de LPCO no modulo proéprio.

b) De posse do numero do LPCO, esteja ou ndo deferido pelo 6rgdo anuente, o exportador
deve informar o0 nimero no campo proprio no item da DU-E a que se refere o LPCO e clicar
em “Adicionar LPCO”.

Lista de LPCO
Namero do LPCO:

E1700000409

Adicionar LPCO

c) Podem ser informados tantos LPCO quantos forem necessarios de acordo com a operagao
de exportagéo pretendida. O numero pode ser editado (clicar no lapis) ou excluido (clicar na
lixeira):

Numero do Pedido LPCO - ‘

E1700000409

d) ApOs concluir o preenchimento de todos os itens da DU-E, ao clicar em “Registrar”, o
sistema fara as validacdes necessarias e apresentara as mensagens de retorno de sistema.

e) No caso abaixo, por exemplo, foi informado LPCO que néo era o esperado pelo sistema:
Item: 1 — O LPCO E1700000124 informado ndo € do(s) modelo(s) Licenca de Exportacdo —
ANP, DAT — Declaracdo Agropecuaria do Transito Internacional requerido(s) para o item da
DU-E [19/12/2017 17:01:37] [DUEX-FRUDVV2593]

f) No outro exemplo a seguir, o LPCO informado era do modelo esperado, mas um dos

campos preenchido na DU-E estava incompativel com a informacéao contida no LPCO.

10



9)

h)

)

k)

Nesse caso, o sistema informara qual campo contém a divergéncia:

ltem: 1 - O LPCO E1700000409 informado é incompativel com a operacdo. Campos
incompativeis: Pais de destino(E0155) [19/12/2017 17:05:48] [DUEX-SQJEVV2593]

J& no terceiro exemplo abaixo, 0s campos estavam compativeis, mas o LPCO autorizado é
de valor menor do que o valor pretendido na DU-E:

ltem: 1 - O LPCO informado ndo possui saldo(E0155) [19/12/2017 17:08:00] [DUEX-
CDVVVV2593]

Quando os campos estiverem compativeis, o sistema permitird o registro da DU-E, mesmo
gue o LPCO ainda néo tenha sido deferido pelo anuente.

Na consulta da DU-E o exportador podera acompanhar a situacdo na opg¢ao “Controle

Administrativo”:

Situagdo atual da DU-E

Controle administrativo

Pendente ﬂ @

Na aba de “Tratamento Administrativo”, o exportador podera acompanhar o andamento dos
LPCO de cada um dos itens da DU-E e até de mais de um LPCO de um mesmo item, se

houver:

Cartns a0 TN BITENMUTEN Corvues 90 Lauge

Regavata Prarcderte a g N e i)

DAY - Dodwas 30 AQopdtul it 50 Triealn Iremas ord MAFA

Quando todos os LPCO estiverem “deferidos” a situacdo do “controle administrativo”
passara de “pendente” para “deferido” e, se a DU-E ja estiver desembaracada, o exportador

podera dar prosseguimento ao embarque.

11



6. SOLICITACOES DE LPCO

6.1. SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE LPCO

a) Quando o prazo de vigéncia do LPCO for insuficiente para que o exportador conclua a
operagéao, o usuario podera solicitar prorrogacao do LPCO, a qual sera deferida ou nao pelo
mesmo anuente que deferiu o pedido de LPCO.

b) Para tanto, o usuéario devera acessar o LPCO pela op¢édo de consulta e escolher o LPCO
desejado. Somente pode ser prorrogado LPCO que esteja na situacao “deferido”.

c) Apos abrir o detalhamento do LPCO, clicar em “Gerenciar Solicitagdes” e “Solicitar

Prorrogacao”:

clicitar Prorrogacao

[Fa I Y

olicitar Retificacdc

Alterar Situacdo - Gerendiar Sclicitagbes -

d) O sistema ird abrir uma modal para o exportador informar a nova data de fim de vigéncia
que deseja, podendo optar por clicar em “prorrogar por igual periodo”, devendo preencher o
campo de “justificativa”.

Solicitar Prorrogacao ®

* Mova data de fim de vigéncia:

[ Prorrogar por igual periodo

* |ustificativa:

Confirmar Cancelar

e) Na aba de “Solicitagbes” o exportador podera (enquanto ndo houver a manifestacdo do
0rgao anuente) alterar ou cancelar a solicitacéo de prorrogacao:

|=-Ta—a 3"
Mol

f) Enquanto o pedido de prorrogacao estiver pendente, o LPCO recebera uma marcacdo na

coluna “Solicitacbes” como “P”;

12



g) Apos analise do 6rgao anuente, na aba de “Resultado da Analise”, constara a data de fim

de vigéncia atualizada:

e KT " it P v | | i amey

- Ao

h) No histérico constard o evento da solicitacdo da prorrogacdo (com a nova data e a
justificativa) e do resultado (DEFERIDA ou INDEFERIDA) com a nova data de vigéncia.
1™
A solicitacio de prorrogacdo foi DEFERIDA. A nova data de fim de vigéncia sera 13/09/2019.

Foi SOLICITADA uma prorrogacdo do LPCO. Nova data de fim de vigéncia solicitada: 13/09/2019. Justificativa da solicitacdo: Teste para o manual.

i) A solicitacdo de prorrogacdo pode ser realizada até o ultimo dia do fim de vigéncia, sem

prejuizo da andlise pelo 6rgdo anuente.

6.2. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE LPCO DEFERIDO
a) Quando o modelo de LPCO permitir, o LPCO podera ser retificado apds deferimento;

b) Nesse caso, o exportador deverd acessar o LPCO e clicar em “Gerenciar Solicitagbes” e
“Solicitar Alteracao”;

Solicitar Prorrogacio

Solicitar Retificacde

Alterar Situacdo = Gerenciar Sclicitagbes =

c) O sistema ira abrir os dados do formulario para o exportador alterar os campos;
d) O exportador devera “salvar”, “justificar” (opcional) e “confirmar”;
e) O sistema ird gerar um namero de solicitacao de alteracéo;

f) Na opcao de “Detalhar Alteragdo” o exportador podera acompanhar as exigéncias
referentes a solicitacéo de alteracao, incluir nova alteracéo ou cancelar a alteracéo;

Solicitar Prorrogacio
Detalhar Retificacdo

Cancelar Solicitacio de Retificacio
Alterar Situagdo - Gerendiar Solictagbes -

g) O exportador podera acompanhar as exigéncias referentes a solicitacdo de alteracdo na
aba de “resultado da analise” da solicitacao;

Solicitacdo de Alteracdo de LPCO - E1800000422 - Solicitacao 003

Situagdo: Para andlise

Formulario LPCO Resultado da Andlise

13



h) Se houver exigéncia a ser cumprida, o exportador podera visualizar o texto e, para cumprir,
devera clicar em “responder exigéncia”;

Responder Exigéncia da Retificacdo
Solicitar Prorrogacdo
Detalhar Retificacio

Cancelar Solicitagdo de Retificacdo

Gerendiar Solicitagies = Voltar

i) Havendo mais de uma exigéncia, o exportador podera responder uma a uma ou responder
todas de uma so6 vez, se marcar a opcao “Responder todas as exigéncias”;

Responder Exigéncia x

Ao confirmar o cumprimento dessa(s) exigéncia(s), o sisterna ndo mais permitira retificagdes no LPCO, até nova
manifestacdo do Anuente.

* Exigéncias:
[] Exigéncia 08
[] Exigéncia 09

[] Respender tedas as exigéncias

Salvar Rasounho Cancelar

i) O exportador podera cancelar a solicitacao de alteragdo na opgao “Gerenciar Solicitagdes”,
“Cancelar Alteracao”;

Solicitar Prorrogacio
Detalhar Retificacdo

Cancelar Solicitacdo de Retificacdo

Gerenciar Solicitaghes = Voltar
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7. SIMULAR TRATAMENTO ADMINISTRATIVO
a) No ambiente de acesso publico (acesso sem certificacdo digital) qualquer usuério
conectado a internet podera consultar o Tratamento Administrativo.
b) No perfil do exportador e também no perfil de remessa expressa/postal, os usuarios
cadastrados poderdo consultar o Tratamento Administrativo.

c) E sempre obrigat6rio o preenchimento dos campos abaixo:

nular Tratamento Administratvo

d) Apos informar o cédigo NCM o sistema apresenta também campo para o usuario preencher
os atributos vinculados ao cddigo NCM, se houver, a fim de informar corretamente qual o

tratamento e modelo que se aplica a operagéo:

Tratamento Adminislr athvo

[ 32 e 1mrts st |
e) Se clicar no nimero do modelo, o sistema disponibiliza os campos do formulario LPCO:
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